REGIONE LIGURIA  –  DIPARTIMENTO SVILUPPO ECONOMICO  –  SETTORE COMPETITIVITA’ E INNOVAZIONE DEL SISTEMA PRODUTTIVO


Allegato Rend 1 - 2011
CRITERI PER LA DETERMINAZIONE E LA DOCUMENTAZIONE DEI COSTI

 (con riferimento delle voci di costo ammesse dal bando – cfr. § 8 “spese ammissibili”)

In relazione a tutte le seguenti voci di spesa, in fase di presentazione della domanda dovranno essere allegate offerte o preventivi (con l’esclusione delle voci A, F e G per le quali sono sufficienti dati previsionali).

A) Spese del personale

Sono ammessi a finanziamento i costi diretti del personale proprio operante sul progetto, nella misura dell’impegno specifico, con riferimento a:

· personale a tempo determinato;

· personale a tempo indeterminato;

· contratti a progetto (questi ultimi relativi a contratti attivati specificamente per il progetto).

Il costo del personale è determinato in base alle ore lavorate, valorizzate secondo il modello di seguito fornito.

In fase di realizzazione dell’intervento, l’impresa procederà alla rilevazione oraria delle prestazioni dei singoli dipendenti che intervengono sul progetto; all’uopo è di seguito fornito un prospetto per la rilevazione dei corrispondenti impegni, pur se ammissibile l’utilizzo della procedura e del format eventualmente esistente in azienda, a patto sia debitamente firmata dall’addetto interessato e dal responsabile tecnico di progetto, per convalida ed approvazione.

Per il personale con contratto a progetto, il contratto dovrà contenere la durata della collaborazione, le specifiche attività da svolgere sul progetto e la remunerazione relativa a tali attività.

PROSPETTO PER LA RILEVAZIONE DELLE ORE
(nel caso l’intervento riguardi entrambe le tipologie duplicare la sezione ovvero fornire i dati distinti per attività)

	
	Ricerca Industriale
	
	Sviluppo Sperimentale
	Nominativo:
	
	Anno di rif.
	
	(1)
	


	Attività
	Gen.
	Feb.
	Mar.
	Apr.
	Mag.
	Giu
	Lug.
	Ago.
	Set.
	Ott.
	Nov.
	Dic.
	TOTALE

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 (1) 
Anche nel caso di rendicontazione a cavallo di due anni utilizzare un unico prospetto (a meno che il periodo non sia superiore ai 12 mesi), indicando entrambi gli anni di riferimento.

Eventuali note ed osservazioni:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Data:_________________   e firma dell’addetto: ______________________________

Visto del responsabile tecnico di progetto:

Data:_________________   e firma del responsabile: ______________________________

MODELLO PER IL CALCOLO DEL COSTO ORARIO DEL PERSONALE 

	Denominazione dell’impresa
	

	
	

	
	Ragione sociale completa come da visura camerale


	Dati relativi all’addetto:
	
	
	

	
	
	
	

	
	Cognome  e nome
	
	 Ruolo nel progetto


Titolo di studio

	
	Dottorato
	
	Dottorando/Borsa di studio
	
	Laurea o diploma non tecnico
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Laurea Tecnica
	
	Diploma tecnico
	
	Altro (specificare)
	


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Qualifica
	
	Categoria/Livello
	
	Anzianità professionale [anni]
	
	Anno di riferimento retribuzione


A)
Determinazione del costo totale annuo

(importi in €)
	Retribuzione annua lorda (imponibile previdenziale)
	

	
	
	

	+
	Contributi
	

	
	
	

	+
	TFR e rivalutazioni
	

	
	
	

	-
	fiscalizzazioni
	

	
	
	

	-
	Fringe benefits (al lordo dei contributi)
	

	
	
	

	-
	Straordinari e trasferte (al lordo dei contributi)
	

	
	
	

	=
	TOTALE
	


B)
Determinazione delle ore annue lavorative

(ore)


	Ore annue lavorative (1) 
	

	
	
	

	-
	5% per assenze dovute a cause varie
	

	
	
	

	        =       TOTALE
	


(1) per la categoria di appartenenza, secondo i contratti di lavoro e gli usi vigenti per l’impresa.

	C)         Costo orario = A/B             [€/h]
	


Il responsabile amministrativo
Luogo e data …………………………………….
           







FIRMA


______________________________________

B) Strumentazione ed attrezzature

Sono ammessi a finanziamento l’acquisto o la locazione di beni e relativi software operativi, solamente di nuova fabbricazione e di costo superiore a 516,46 Euro. I relativi costi devono essere rapportati al loro effettivo utilizzo nell’ambito delle attività di progetto, come di seguito esemplificato rispettivamente per l’acquisto, la locazione ed il leasing.

B1. Acquisti
Siano:
C = costo del bene [in €];



n = periodo di ammortamento del bene [mesi];

t = periodo di utilizzo nel progetto [mesi];

y = % di utilizzo nel periodo di riferimento del progetto [%]

Il costo ammissibile a finanziamento (CaF) risulterà:





CaF = C * t * y%





   n

Esempio:



C = costo del bene = 10.000 €



n = periodo di ammortamento del bene = 60 mesi

t = periodo di utilizzo nel progetto = 24 mesi;

y = % di utilizzo nel periodo di riferimento del progetto = 50%.

Il costo ammissibile a finanziamento (CaF) risulterà:





CaF = 10.000 * 24* 50% = 2.000 € complessivi






     60

In fase di presentazione della domanda dovrà essere fornito, per ogni bene previsto, un preventivo.

Per la rendicontazione dei costi sostenuti costituiranno documentazione giustificativa:

· fatture e documentazione giustificativa di pagamento.

B2. Locazione
Sono ammessi a finanziamento i soli canoni pagati relativamente al periodo di riferimento del progetto.

In fase di presentazione della domanda dovrà essere fornito un preventivo. L’importo massimo non può comunque superare il valore commerciale del bene.

Per la rendicontazione dei costi sostenuti costituiranno documentazione giustificativa:

· contratti di locazione;

· fatture e documentazione giustificativa di pagamento;

· prospetto di calcolo, in caso di utilizzo parziale, corredato da dichiarazione del responsabile del progetto che motivi la percentuale di utilizzo applicata.

B3. Leasing
Per quanto riguarda il leasing, si applica la stessa procedura individuata per la locazione, fermo restando che il canone è ammesso per la sola quota capitale, con esclusione della quota interessi e spese accessorie. L’importo massimo non può comunque superare il valore commerciale del bene.

In fase di presentazione della domanda dovrà essere fornito un preventivo.

Per la rendicontazione dei costi sostenuti costituiranno documentazione giustificativa:

· prospetto di calcolo, in caso di utilizzo parziale, corredato da dichiarazione del responsabile del progetto che motivi la percentuale di utilizzo applicata. 

· contratti di locazione contenenti la descrizione del bene, la durata del contratto, il canone con l’indicazione separata del costo netto e degli oneri;

· fatture e documentazione giustificativa di pagamento;

· prospetto di calcolo, in caso di utilizzo parziale, corredato da dichiarazione del responsabile del progetto che motivi la percentuale di utilizzo applicata. 

C) Spese di acquisizione competenze tecniche

Anche per questa voce, relativa alle spese per l’acquisizione di competenze tecniche, know-how, risultati di ricerche, acquisizione di brevetti e altri diritti di proprietà intellettuale utilizzati esclusivamente ai fini della ricerca, di cui sarà necessario presentare la corrispondente offerta tecnico-economica, dovrà essere applicata la metodologia del pro-rata e pro-quota.

In tal senso andranno esposti la durata dei diritti acquisiti, rapportati sul periodo di realizzazione dell’intervento, applicando anche l’eventuale tasso di utilizzo del “servizio” acquisito.

Per la rendicontazione dei costi sostenuti costituiranno documentazione giustificativa:

· contratti per l’acquisizione dei brevetti, know-how, etc.

· fatture e documentazione giustificativa di pagamento;

· dichiarazione del responsabile del progetto che motivi la percentuale di utilizzo applicata.

D) Servizi di consulenza e servizi equivalenti

Nell’ambito di questa voce sono considerati ammissibili i contratti di consulenza, per i quali, in fase di presentazione della domanda di finanziamento, sarà necessario presentare l’offerta tecnico-economica articolata con definizione delle figure professionali coinvolte e dei loro corrispondenti impegni.

Questa voce ricomprende anche prestazioni di carattere esecutivo destinate al progetto e commissionate a terzi.

Sono ammessi unicamente servizi espressamente avviati ai fini della realizzazione del progetto proposto.

Per la rendicontazione dei costi sostenuti costituiranno documentazione giustificativa:

· contratti di affidamento;

· fatture e documentazione giustificativa di pagamento;

· relazione sull’attività svolta da parte del fornitore.

E) Costi per l’utilizzo dei laboratori

In relazione a questa voce sono ammissibili sia l’utilizzo di laboratori attrezzati per ospitare le prove richieste ai fini del progetto e realizzati con personale proprio, sia l’espletamento di prove con personale del laboratorio tecnico stesso.

In entrambi i casi è richiesta in fase di presentazione della domanda la corrispondente offerta tecnico-economica.

Per la rendicontazione dei costi sostenuti costituiranno documentazione giustificativa:

· contratti;

· fatture e documentazione giustificativa di pagamento.

F) Spese generali 

In relazione alle spese generali sono ammissibili a finanziamento solamente quelle supplementari, derivanti dalla realizzazione dell’intervento. In particolare, saranno ammissibili costi quali missioni del personale, spese per personale indiretto (fattorini, di segreteria, magazzinieri), spese relative alla locazione di locali destinati allo svolgimento delle attività del progetto, spese per funzionalità ambientale e operativa (pulizia, riscaldamento, energia, illuminazione, posta, telefono, etc.) qualora risultino specificatamente attivate per il progetto. In tal senso, la stretta connessione dovrà essere dichiarata e dimostrata in fase di richiesta di erogazione. Per quanto riguarda la fase iniziale di presentazione della domanda, potranno essere effettuate stime e previsioni.

Il costo esposto, laddove esuberante, sarà ricondotto nella misura massima del 20% del costo del personale di cui alla precedente voce A. 

Dovrà essere predisposta apposita commessa interna sul progetto, con la registrazione delle spese generali addizionali e specifiche per il progetto tramite indicazione degli estremi delle fatture, delle note spese riferite alle missioni o altra documentazione attestante la spesa sostenuta.

G) Altri costi di esercizio

In questa voce sono ammessi a finanziamento i costi relativi alle materie prime, semilavorati, materiale di consumo specifico, limitatamente al materiale di utilizzo diretto ai fini del progetto.

Sono viceversa escluse le spese relative ai materiali minuti (quali, a titolo esemplificativo, gli attrezzi di lavoro, la minuteria metallica, elettrica e varia, gli articoli per la protezione del personale, ecc.).

E’ ammesso tanto l’acquisto diretto del materiale specifico, quanto la possibilità di prelevarlo dalle scorte di magazzino. Tuttavia, in quest’ultimo caso, è richiesta bolla di scarico da magazzino o una dichiarazione specifica a cura del responsabile tecnico di progetto sulle quantità prelevate e sul loro effettivo utilizzo per le finalità del progetto.

In fase di rendicontazione, in relazione agli specifici prelievi, si farà riferimento alle corrispondenti fatture quietanzate, anche se in data antecedente alla presentazione della domanda.

Per la rendicontazione degli acquisti diretti si farà riferimento alle fatture e alla relativa documentazione giustificativa di pagamento.

H) Costi per la concessione ed il riconoscimento del brevetto

Come precisato nel bando, tale voce di costo è ammissibile solamente per le PMI, in relazione al riconoscimento di brevetti ed altri diritti di proprietà industriale. Questa voce comprende tutti i costi sostenuti antecedentemente alla concessione del diritto nella prima giurisdizione, ivi compresi i costi di preparazione, presentazione e trattazione della domanda, nonché i costi sostenuti per il rinnovo della domanda prima della concessione del diritto, i costi di traduzione e gli altri costi sostenuti al fine di ottenere al concessione o il riconoscimento del diritto in altre giurisdizioni.

Per la rendicontazione dei costi sostenuti costituiranno documentazione giustificativa:

· contratti;
· fatture e documentazione giustificativa di pagamento.
I) Accordi di collaborazione

Sono ammissibili, sulla base delle condizioni descritte nel bando, accordi di collaborazione con organismi di ricerca, caratterizzati dalla partecipazione dell’organismo di ricerca alla concezione del progetto, alla sua attuazione con la condivisione dei rischi e dei risultati.

Per la rendicontazione dei costi sostenuti costituiranno documentazione giustificativa:

· Contratti di collaborazione;
· Titoli di spesa e documentazione giustificativa di pagamento.

























































� 	Allegare fotocopia del documento di identità ai sensi dell’art. 38. Comma 3 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445. 
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