
 

Acquisizione di lavori, forniture e servizi Procedura 01 
Edizione Rev. N. 01 
Data ultimo 
aggiornamento: 
24/03/2020 

DETERMINAZIONE A CONTRARRE SEMPLIFICATA 

 
ALLEGATO 1: DETERMINAZIONE A CONTRARRE SEMPLIFICATA 

(PER AFFIDAMENTI DI BENI E SERVIZI PER IL FUNZIONAMENTO AZIENDALE DI IMPORTI INFERIORI EURO A 40.000, NONCHÉ PER 

ADESIONI A CONVENZIONI QUADRO DI QUALUNQUE IMPORTO ) 

 

Il sottoscritto RUP Walter Bertini (Dirigente del Settore Comunicazione, coordinamento bandi, animazione 
economica e rapporti istituzionali)  

a seguito della Richiesta di Acquisto del 01.03.2021 

- vista la Procedura 01 - Acquisizione di lavori, forniture e servizi (edizione REV 01); 

- visto il D. Lgs. 50/2016 e ss. mm. e ii.; 

- non emergendo, dall’analisi della documentazione fornita, elementi ostativi all’affidamento in oggetto 
con riguardo al conflitto di interessi e/o pantouflage 
 

PROPONE AL DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE, FINANZA E PATRIMONIO1 
DI AFFIDARE IL SEGUENTE INCARICO 

PROGETTO/COMMESSA: Spese Generali – Servizio di Attivazione connettore Servizi di conservazione PARER 

OGGETTO: Servizio di Attivazione connettore Servizi di conservazione PARER 

DURATA: entro il 31.03.2021 

MOTIVAZIONI2 : FILSE, ai sensi di norma di legge, attua la conservazione a norma dei documenti a mezzo 
conservatore accreditato. A seguito dell’esigenza di contenimento dei costi e di rotazione degli incarichi, 
FILSE ha stipulato a dicembre del 2020 un accordo con il Polo archivistico dell’Emilia Romagna (PARER) ai 
sensi dell’art. 15 della L. n. 241/1990 per trasferire in conservazione presso i relativi server sia l’archivio 
corrente, a mezzo Folium, che l’archivio di deposito, collocato presso l’attuale conservatore.  Al fine del 
trasferimento dell’archivio corrente si rende necessario utilizzare un interfaccia (connettore) che consenta 
l’automazione delle funzioni tra il protocollo elettronico in uso presso la società e i server del PARER. 

RAGIONE SOCIALE FORNITORE: DEDAGROUP PUBLIC SERVICES SRL 

MODALITA’ DI INDIVIDUAZIONE DEL FORNITORE: 

❑ Affidamento diretto 

❑ Affidamento diretto a seguito di richiesta di n. ___ preventivi 

❑ Affidamento diretto su MEPA 

❑ Adesione a convenzione/accordo quadro: 

❑ SUAR 

❑ CONSIP 

❑ CONSORZIO ENERGIA LIGURIA 

❑ ALTRO ____________________________________________________________________________ 

                                                 
1 Per affidamenti di importo inferiore/uguale a Euro 20.000. 

2 Indicare motivazioni e riferimenti normativi in caso di utilizzo di centrali di committenza (SUAR, CONSIP, Consorzio Energia Liguria) 
o di affidamenti per obblighi di legge, oppure se trattasi di caso di comprovata urgenza (v. paragrafo 4.2.8 della Proc.01) 
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DETERMINAZIONE A CONTRARRE SEMPLIFICATA 

 
 

CRITERIO DI SELEZIONE3: 

❑ massimo ribasso 

❑ offerta economicamente più vantaggiosa 

❑ preventivo 

CONGRUITA’ DELL’OFFERTA/PREVENTIVO 4: 

❑ si attesta la congruità dell’offerta 

il connettore sarà unico per ogni tipologia di documentazione gestita da Folium 

VERIFICHE RELATIVE AI REQUISITI GENERALI: 

❑ Verifiche art. 80 concluse positivamente 

oppure 

CASELLARIO ANAC E DURC (per importi inferiori a Euro 5.000) concluse positivamente e avvio altre verifiche 

oppure 

❑ VISURA CAMERALE (OVE ESISTENTE), CASELLARIO GIUDIZIALE, CASELLARIO ANAC E DURC (per importi 

pari o superiori a Euro 5.000 e inferiore a Euro 40.000) concluse positivamente e avvio altre verifiche 

NOTE ____________________________________________________________________________________ 

VERIFICHE RELATIVE AI REQUISITI SPECIALI CONCLUSE POSITIVAMENTE (ove richiesti): n.a. 

IMPORTO AFFIDATO (comprensivo di ogni onere, esclusa la sola IVA): € 1.900,00 

NOTE Prev. Dedagroup n. COMT078/DF/2021 del 19.02.2021 prot. Filse 0009183.19-02-2021 

Data 01.03.2021 

 IL RUP 

 Walter Bertini  

 

Il sottoscritto DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE, FINANZA E PATRIMONIO4  

vista la proposta del RUP e gli atti in essa richiamati 

 

DETERMINA DI AFFIDARE L’INCARICO COME SOPRA ILLUSTRATO 

Data ______________________ 

 DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE, FINANZA E PATRIMONIO6  

 __________________________  

                                                 
3 Da non compilare in caso di adesione a convenzione quadro. 

4 Per affidamenti di importo inferiore/uguale a Euro 20.000. 
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ALLEGATO 1: DETERMINAZIONE A CONTRARRE SEMPLIFICATA 

(PER AFFIDAMENTI DI BENI E SERVIZI PER IL FUNZIONAMENTO AZIENDALE DI IMPORTI INFERIORI EURO A 40.000, NONCHÉ PER 

ADESIONI A CONVENZIONI QUADRO DI QUALUNQUE IMPORTO ) 

 

Il sottoscritto RUP Walter Bertini (Dirigente del Settore Comunicazione, coordinamento bandi, animazione 
economica e rapporti istituzionali)  

a seguito della Richiesta di Acquisto del 01.03.2021 

- vista la Procedura 01 - Acquisizione di lavori, forniture e servizi (edizione REV 01); 

- visto il D. Lgs. 50/2016 e ss. mm. e ii.; 

- non emergendo, dall’analisi della documentazione fornita, elementi ostativi all’affidamento in oggetto 
con riguardo al conflitto di interessi e/o pantouflage 
 

PROPONE AL DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE, FINANZA E PATRIMONIO1 
DI AFFIDARE IL SEGUENTE INCARICO 

PROGETTO/COMMESSA: Spese Generali – Protocollo elettronico Folium 

OGGETTO: Rinnovo contratto triennale di manutenzione Protocollo elettronico Folium 

DURATA: triennale dal 01.01.2021 al 31.12.2023 

MOTIVAZIONI2 : in FILSE è in uso, ai sensi di norma di legge, il protocollo elettronico Folium, sviluppato da 
DEDAGROUP Public Services s.r.l., che è stato integrato con alcuni applicativi operativi della società (Bandi 
on Line, LIR). A seguito di tale integrazione, lo strumento in uso è sostanzialmente da intendersi attualmente 
infungibile. 

RAGIONE SOCIALE FORNITORE: DEDAGROUP PUBLIC SERVICES SRL 

MODALITA’ DI INDIVIDUAZIONE DEL FORNITORE: 

 Affidamento diretto 

 Affidamento diretto a seguito di richiesta di n. ___ preventivi 

 Affidamento diretto su MEPA 

 Adesione a convenzione/accordo quadro: 

 SUAR 

 CONSIP 

 CONSORZIO ENERGIA LIGURIA 

 ALTRO ____________________________________________________________________________ 

 

                                                 
1 Per affidamenti di importo inferiore/uguale a Euro 20.000. 

2 Indicare motivazioni e riferimenti normativi in caso di utilizzo di centrali di committenza (SUAR, CONSIP, Consorzio Energia Liguria) 
o di affidamenti per obblighi di legge, oppure se trattasi di caso di comprovata urgenza (v. paragrafo 4.2.8 della Proc.01) 
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CRITERIO DI SELEZIONE3: 

 massimo ribasso 

 offerta economicamente più vantaggiosa 

 preventivo 

CONGRUITA’ DELL’OFFERTA/PREVENTIVO 4: 

 si attesta la congruità dell’offerta 

l’importo è maggiore rispetto al precedente triennio in quanto ricomprende una maggiorazione determinata 
dal blocco del costo per tre anni e in quanto comprensiva dell’attività di installazione degli aggiornamenti delle 
release 

VERIFICHE RELATIVE AI REQUISITI GENERALI: 

 Verifiche art. 80 concluse positivamente 

oppure 

CASELLARIO ANAC E DURC (per importi inferiori a Euro 5.000) concluse positivamente e avvio altre verifiche 

oppure 

 VISURA CAMERALE (OVE ESISTENTE), CASELLARIO GIUDIZIALE, CASELLARIO ANAC E DURC (per importi 

pari o superiori a Euro 5.000 e inferiore a Euro 40.000) concluse positivamente e avvio altre verifiche 

NOTE ____________________________________________________________________________________ 

VERIFICHE RELATIVE AI REQUISITI SPECIALI CONCLUSE POSITIVAMENTE (ove richiesti): n.a. 

IMPORTO AFFIDATO (comprensivo di ogni onere, esclusa la sola IVA): € 8.250,00 

NOTE _________________________________________________________________________________ 

Data 01.03.2021 

 IL RUP 

 Walter Bertini  

 

Il sottoscritto DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE, FINANZA E PATRIMONIO4  

vista la proposta del RUP e gli atti in essa richiamati 

 

DETERMINA DI AFFIDARE L’INCARICO COME SOPRA ILLUSTRATO 

Data ______________________ 

 DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE, FINANZA E PATRIMONIO6  

 __________________________  

                                                 
3 Da non compilare in caso di adesione a convenzione quadro. 

4 Per affidamenti di importo inferiore/uguale a Euro 20.000. 
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DETERMINAZIONE A CONTRARRE SEMPLIFICATA 

 
ALLEGATO 1: DETERMINAZIONE A CONTRARRE SEMPLIFICATA 

(PER AFFIDAMENTI DI BENI E SERVIZI PER IL FUNZIONAMENTO AZIENDALE DI IMPORTI INFERIORI EURO A 40.000, NONCHÉ PER 
ADESIONI A CONVENZIONI QUADRO DI QUALUNQUE IMPORTO ) 

Il sottoscritto RUP Walter Bertini (Dirigente del Settore Comunicazione, coordinamento bandi, animazione 
economica e rapporti istituzionali)  

a seguito della Richiesta di Acquisto del 12.03.2021 

- vista la Procedura 01 - Acquisizione di lavori, forniture e servizi (edizione REV 01); 
- visto il D. Lgs. 50/2016 e ss. mm. e ii.; 
- non emergendo, dall’analisi della documentazione fornita, elementi ostativi all’affidamento in oggetto 

con riguardo al conflitto di interessi e/o pantouflage 
 

PROPONE AL DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE, FINANZA E PATRIMONIO1 
DI AFFIDARE IL SEGUENTE INCARICO 

PROGETTO/COMMESSA: Spese Generali – Trasferimento dell’archivio di FILSE, attualmente depositato 
presso Enerj srl, presso il Polo archivistico dell’Emilia Romagna 

OGGETTO: Trasferimento dell’archivio di FILSE, attualmente depositato presso Enerj srl, presso il Polo 
archivistico dell’Emilia Romagna 

DURATA: entro il 15.04.2021 

MOTIVAZIONI2 : FILSE, ai sensi di norma di legge, attua la conservazione a norma dei documenti a mezzo 
conservatore accreditato. A seguito dell’esigenza di contenimento dei costi e di rotazione degli incarichi, 
FILSE ha stipulato a dicembre del 2020 un accordo con il Polo archivistico dell’Emilia Romagna (PARER) ai 
sensi dell’art. 15 della L. n. 241/1990 per trasferire in conservazione presso i relativi server sia l’archivio 
corrente, a mezzo Folium, che l’archivio di deposito, collocato presso l’attuale conservatore.  Al fine del 
trasferimento dell’archivio di deposito si rende necessario assicurare la restituzione dei pacchetti conservati 
e la trasmissione al nuovo conservatore, attraverso la creazione dei pacchetti di distribuzione, dei relativi ZIP, 
la predisposizione di un collegamento FTP con raccolta di log e monitoraggio e la produzione dei documenti 
e verbali. Attualmente sono presenti sui sistemi di Enerj, attuale conservatore, circa 470 Gb di documenti 
suddivisi tra due differenti piattaforme (ante 2017 e post 2017, a seguito delle modifiche imposte dalla 
normativa). Per entrambe le basi dati è stato previsto un file indice compliant rispetto al formato UNI Sincro. 
RAGIONE SOCIALE FORNITORE: DEDAGROUP PUBLIC SERVICES SRL 

MODALITA’ DI INDIVIDUAZIONE DEL FORNITORE: 

 Affidamento diretto 

 Affidamento diretto a seguito di richiesta di n. ___ preventivi 

 Affidamento diretto su MEPA 

 Adesione a convenzione/accordo quadro: 

 SUAR 

                                                 
1 Per affidamenti di importo inferiore/uguale a Euro 20.000. 

2 Indicare motivazioni e riferimenti normativi in caso di utilizzo di centrali di committenza (SUAR, CONSIP, Consorzio Energia Liguria) 
o di affidamenti per obblighi di legge, oppure se trattasi di caso di comprovata urgenza (v. paragrafo 4.2.8 della Proc.01) 
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 CONSIP 

 CONSORZIO ENERGIA LIGURIA 

 ALTRO ____________________________________________________________________________ 

CRITERIO DI SELEZIONE3: 

 massimo ribasso 

 offerta economicamente più vantaggiosa 

 preventivo 

CONGRUITA’ DELL’OFFERTA/PREVENTIVO 4: 

 si attesta la congruità dell’offerta 

la proposta è stata quantificata sulla base delle giornate uomo necessarie per assicurare la restituzione dei 
pacchetti conservati e la trasmissione al nuovo conservatore 
VERIFICHE RELATIVE AI REQUISITI GENERALI: 

 Verifiche art. 80 concluse positivamente 

oppure 

 CASELLARIO ANAC E DURC (per importi inferiori a Euro 5.000) concluse positivamente e avvio altre 
verifiche  

oppure 

 VISURA CAMERALE (OVE ESISTENTE), CASELLARIO GIUDIZIALE, CASELLARIO ANAC E DURC (per importi 
pari o superiori a Euro 5.000 e inferiore a Euro 40.000) concluse positivamente e avvio altre verifiche 

VERIFICHE RELATIVE AI REQUISITI SPECIALI CONCLUSE POSITIVAMENTE (ove richiesti): n.a. 

IMPORTO AFFIDATO (comprensivo di ogni onere, esclusa la sola IVA): € 4.620,00 

NOTE Prev. Dedagroup n. COMT076/DF/2021 del 19.02.2021 prot. Filse 0009183.19-02-2021 

Data 26.03.2021 

 IL RUP 

 Walter Bertini  

Il sottoscritto DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE, FINANZA E PATRIMONIO4  

vista la proposta del RUP e gli atti in essa richiamati 

DETERMINA DI AFFIDARE L’INCARICO COME SOPRA ILLUSTRATO 

Data ______________________ 

              DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE, FINANZA E PATRIMONIO6  

                     Paolo Cenedesi 

                                                 
3 Da non compilare in caso di adesione a convenzione quadro. 

4 Per affidamenti di importo inferiore/uguale a Euro 20.000. 
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Acquisizione di lavori, forniture e servizi 
Procedura 01 
Edizione Rev. N. 01 
Data ultimo 

aggiornamento: 

24/03/2020 
DETERMINAZIONE A CONTRARRE SEMPLIFICATA 

 
IL DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE, FINANZA E PATRIMONIO 

 

 

Il sottoscritto, ai sensi dell’art. 33, comma 1 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm. e ii  

 

- vista la proposta dei RUP di procedere all’affidamento dell’incarico della valutazione di merito 

dei progetti presentati che comporta l’attribuzione di un punteggio assegnato sulla base dei 

criteri individuati al punto 9 del bando, che ne determina il posizionamento nella graduatoria, 

prevedendo un corrispettivo per le attività previste di euro 2.800,00 (Euro 1.400,00 per la fase 

di istruttoria e concessione ed Euro 1.400,00 per la fase di eventuale erogazione) oltre IVA di 

legge se dovuta, comprensivo di tutti gli oneri per ciascuno dei 3 membri della commissione 

nominata; 

- valutato che le operazioni svolte, come documentato dalla determina stessa, risultano 

espletate in modo conforme alla vigente normativa; 

 

DETERMINA 

 

- di approvare gli atti della procedura di cui trattasi; 

- di dichiarare Daniele Carnacina, Barbara Fiorio, Massimo Morini aggiudicatari, in via definitiva, 

della procedura in oggetto; 

- di provvedere al conferimento del relativo incarico per l’importo di Euro 2.800,00 oltre IVA di 

legge per la fase di istruttoria e concessione ed eventuale erogazione comprensivo di tutti gli 

oneri per ciascun aggiudicatario. 

 

 
Data _______ 

 

 

 DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE, FINANZA E PATRIMONIO 

 (Dr. Paolo Cenedesi) 

 __________________________  

 

 

 

 



 

Acquisizione di lavori, forniture e servizi Procedura 01 
Edizione Rev. N. 01 
Data ultimo 

aggiornamento: 

24/03/2020 
DETERMINAZIONE A CONTRARRE SEMPLIFICATA 

 
ALLEGATO 2: DETERMINAZIONE A CONTRARRE SEMPLIFICATA 

(PER AFFIDAMENTI DI BENI E SERVIZI PER IL FUNZIONAMENTO AZIENDALE NONCHÉ PER ADESIONI A CONVENZIONI QUADRO DEL 

SETTORE AMMINISTRAZIONE DI IMPORTI INFERIORI/UGUALI A EURO A 20.000) 

 

Il sottoscritto RUP ______PAOLO CENEDESI_____________ (Dirigente del Settore Amministrazione, Finanza 
e Patrimonio),  

a seguito della Richiesta di Acquisto del 
___18/02/2021__________________________________________________; 

- vista la Procedura 01 - Acquisizione di lavori, forniture e servizi (edizione REV 01); 

- visto il D. Lgs. 50/2016 e ss. mm. e ii.; 

 

DETERMINA DI AFFIDARE IL SEGUENTE INCARICO 

PROGETTO/COMMESSA: _________________________________________________________________ 

OGGETTO: _______FORNITURA DI N. 4 WEB CAM CON CUFFIE ___________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

DURATA: _______________________________________________________________________________ 

MOTIVAZIONI1 : __________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

RAGIONE SOCIALE FORNITORE:______SOLUZIONE 3____________________________________________ 

MODALITA’ DI INDIVIDUAZIONE DEL FORNITORE: 

 Affidamento diretto 

 Affidamento diretto a seguito di richiesta di n. ___ preventivi 

X  Affidamento diretto su MEPA 

 Adesione a convenzione/accordo quadro: 

 SUAR 

 CONSIP 

 CONSORZIO ENERGIA LIGURIA 

 ALTRO ____________________________________________________________________________ 

CRITERIO DI SELEZIONE2: 

 massimo ribasso 

                                                 
1 Indicare motivazioni e riferimenti normativi in caso di utilizzo di centrali di committenza (SUAR, CONSIP, Consorzio Energia Liguria) 
o di affidamenti per obblighi di legge, oppure se trattasi di caso di comprovata urgenza (v. paragrafo 4.2.8 della Proc.01) 

2 Da non compilare in caso di adesione a convenzione quadro. 



 

Acquisizione di lavori, forniture e servizi Procedura 01 
Edizione Rev. N. 01 
Data ultimo 

aggiornamento: 

24/03/2020 
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 offerta economicamente più vantaggiosa 

 preventivo 

CONGRUITA’ DELL’OFFERTA/PREVENTIVO 2: 

 si attesta la congruità dell’offerta 

_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________ 

VERIFICHE RELATIVE AI REQUISITI GENERALI: 

 Verifiche art. 80 concluse positivamente 

oppure 

 CASELLARIO ANAC E DURC (per importi inferiori a Euro 5.000) concluse positivamente e avvio altre 

verifiche 

oppure 

 VISURA CAMERALE (OVE ESISTENTE), CASELLARIO GIUDIZIALE, CASELLARIO ANAC E DURC (per importi 

pari o superiori a Euro 5.000 e inferiore a Euro 20.000) concluse positivamente e avvio altre verifiche 

 NOTE ___trattasi di acquisto su portale MEPA riservato alle pubbliche 

amministrazioni______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

VERIFICHE RELATIVE AI REQUISITI SPECIALI CONCLUSE POSITIVAMENTE (ove richiesti): 

________________________________________________________________________ 

IMPORTO AFFIDATO (comprensivo di ogni onere, esclusa la sola IVA): ___________€ 185,00 ____________ 

 

NOTE 

_______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________ 

 

Data ________16/03/2021______________ 

 

 IL DIRIGENTE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE,  
 FINANZA E PATRIMONIO 
 __________________________  






